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MO TA CONG VIEC
1 Vi tri tuyén dung:
Nhan vién Phap ly
S6 luong: 01

2 Mo ta cong viéc:

Soat xét, dé xuat chinh stra cac hop dong, thoa thudn, vin ban phép 1y ciia cong ty

(tiéng Viét & tiéng Anh).

Cép nhat, nghién ctru va phé bién van ban phap luat lién quan dén hoat dong cua cong ty:
* San xuét 6 to va cac san pham tuong quan — thuong mai
* Lao dong, thuong mai, dan sy, méi truong, PCCC, thué...

HO trg Ban Giam dc trong ky két hop dong, giao dich véi dbi tac.

HO trg cac phong ban kiém tra tinh phap 1y ciia hd so, quy trinh ndi bd khi ¢6 yéu cau.

Lam viéc véi cac co quan Nha nude hodc don vi tu van khi duoc phén cong.

Phéi hop vdi co quan nha nude, dich vu phap 1y, ludt su bén ngoai khi can.

Tham gia giai quyét tranh chap, khiéu nai, hd tro thi tuc phap 1y phat sinh.

Luu trir, quan 1y hd so phap 1y, hop dong, gidy to hanh chinh.

HO tro cong viéc hanh chinh khi can thiét.

Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong ctia Quan Iy va BGD.

3 Yéu cu cong viéc:
Gioi tinh: Nany/Nir. Tubi tir 1992 — 2000.
Tét nghiép chuyén nganh Luat, Hanh chinh, hodc cic nganh lién quan.
Co it nhat 02 ndm kinh nghiém & vi tri phap 1y hodc twong duong.
Gioi ngoai ngir (tiéng Anh), c6 thé soan thao va kiém tra cac vin ban bang tiéng Anh.
Am hiéu vé phép luat lao dong, dan su, doanh nghiép, va cac van ban lién quan dén
hoat dong doanh nghiép.
Cén than, trung thyc, cé tinh than trach nhiém va k¥ nang lam viéc doc lap.
Str dung tin hoc van phong tot (Word, Excel, PowerPoint, Internet, Outlook...).

4  Quyén lgi ing vién:
Mirc luong théa thudn
Thir viéc 02 thang
Ché d6 phuc loi day du.
Tham gia BHXH ngay sau khi tr¢ thanh nhan vién chinh thue.
Moi truong lam viéc nang dong, hd tro 1an nhau, ¢6 co hoi phat trién.
Cac ngay 1& va ngay nghi phép nim duoc nghi, hudng theo quy dinh ctia nha nudc.

- Thoi gian lam viée: tir 07g30-16g30 (thtr 2 - thir 7)
- Dia diém lam viéc: Tru s& chinh — 550 Ap 4, Xa Luong Hoa, Tinh T4y Ninh (Bén Lirc,
Long An cii)

Nép hé so vui long Giri CV vé: hens02@quyenauto.com
hodac inbox/Zalo: 0347.252.514 (Ms. Thi) - 0901.6543.02 (Ms.Ngdn)



